
ファイルフローシステムの 回覧先を変更 したいがどうすればいいの？ 

     左上のユーザーフォルダの順番が回覧をしたい順番と異なる時には 

変更をすることができます。 

 

以下では、ファイルフローシステム回覧先の設定変更方法をご案内します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ファイルフローシステムに 

ログインします。 

② 右上の[変更申請＆設定変更]を 

クリックします。 

③ 設定変更メニューにある 

[回覧先の設定]をクリックします。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 回覧先の設定画面が表示されます。 

 

初期表示に追加したいユーザーを

「下記の役割ユーザーから選択」の 

中から選択し、[追加]をクリック 

します。 

 

 

※初期表示から外したい場合はユーザーを 

選択し、[削除]をクリックします。 

⑤ 画面左下の「変更」をクリックすると、 

回覧先の設定変更が完了します。 


