
さあ、Conneをはじめよう！
～スペース管理詳細編～



Conneはシンプルにつかえます

まずはじめにチームのスペースをつくろう！

色んなチーム

チームのピック
アップ

スペース

チームに合ったス
ペースをつくろう



組織とゲストについて

管理者

• 組織内のシステム管理
者

• 自組織メンバー管理を
行うことができます

メンバー

• 組織内の管理者以外の
メンバー

• スペースを作成できま
す

ゲスト

• 組織外の招待された利
用者アカウント

• スペースは作成できま
せん

組織 組織外



スペースの種類

通常のスペース

• 組織メンバーに
オープンな公開
設定のスペース

非公開のスペース

• スペースの参加
メンバーのみア
クセスできる非
公開のスペース

ゲストスペース

• 組織外のゲスト
も参加できるス
ペース



社外もすぐに利用できるサービス設計

社内スペース ゲストスペース

Aスペース

Aドライブ

Bスペース

Bドライブ

Cゲストス
ペース

Cドライブ

Dゲストス
ペース

Dドライブ

契約会社様
招待される社外の利用
者は無料で利用可能

ゲストスペースを作成
し利用してもらいたい
人を招待する



スペースとは
スペースは、現場や部署、プロジェクトなど目的別に作成するワークスペース

• スペース内ではメッセージのやり取り、専用のファイル置き場、スペースのスケジュールなど
が利用できる。

• スペースにはメンバーが所属し、社内メンバーだけでなくゲストも所属することができる。



スペースの概念図（組織内スペースとゲストスペース）
株式会社○○建設で申込みいただくと

B協力会社

• ○○建設スペースの他、任意のメンバーでスペースを作成できる。
も参加できる も作成できる

• ○○建設社員は組織内のスペースは参照できる。 は招待された しか参照
できない。



スペースの概念図（非公開スペース）
スペースは基本的に組織内メンバーには公開されているが、非公開にもできる。

B協力会社

• スペースは任意で非公開スペースにすることができる。この場合、スペースに参加している人
のみが参照できる。

• ゲストスペースも非公開にできる。



実際にスペースを作ろう
チームに合ったスペースを設定しよう



スペースを作ってみよう

○○○現場スペース

＊＊＊ゲストスペース

☆☆会社スペース

☆☆会社スペース

○○○現場スペース

こんね たろうさん

さいごう どんさん

本日の現場の進捗を動画で報告します。

まずはじめに、左上の「ス
ペース」⊕のアイコンをク

リックします



スペースの設定をしよう

3つの設定を行いましょう
①スペースの名前
②スペースの公開設定
③メンバー設定

非公開のスペースの場合は「参加メンバーだけ
に公開する」にチェックします

ゲスト招待設定は後から変更できません

スペース毎のドライブ（ファイ
ル置き場）が自動設定されます

こんね たろう connetarou@***.com
さいごう どん saigodon@***.com
おおくぼ はん ookubo@***.com
げんば しろう genba@***.com

スペースのアイコン画像を設定
します

こんね たろう connetarou@***.com

参加するメンバーを選択して＋ボタンで追加します

左上の「作成」ボタンでスペースの
設定は完了です



パターン別
スペース作成設定例
チームに合ったスペースを設定しよう



パターン別 スペース作成設定例
1. 会社全体向けのスペース
2. 会社の現場メンバー向けのスペース
3. 会社の非公開のスペース
4. JV他社とのやり取りスペース



1.会社全体向けのスペース

全体向けのオープンなスペースのため、チェックを外します

ゲスト招待設定は外します

会社全体の共有ドライブ（ファ
イル置き場）を設定できます

こんね たろう connetarou@***.com
さいごう どん saigodon@***.com
おおくぼ はん ookubo@***.com
げんば しろう genba@***.com

会社のロゴアイコン画像などを
設定できます

こんね たろう connetarou@***.com

会社内のメンバーを選択して＋ボタンで追加します

左上の「作成」ボタンでスペースの
設定は完了です

会社全体 メンバー：組織内
全体公開



2.会社の現場メンバー向けのスペース

現場担当者以外もアクセスできるようにするにはチェックを外します

ゲスト招待設定は外します

現場の専用ドライブ（ファイル
置き場）を設定できます

こんね たろう connetarou@***.com
さいごう どん saigodon@***.com
おおくぼ はん ookubo@***.com
げんば しろう genba@***.com

アイコン画像などを設定できま
す

こんね たろう connetarou@***.com

現場のメンバーを選択して＋ボタンで追加します

左上の「作成」ボタンでスペースの
設定は完了です

○○現場スペース

メンバー：組織の現場担当者
現場の動きが分かるように

公開設定

＜ワンポイント＞
公開しているスペースは、メン
バーとして参加していなくても
組織内であれば投稿やドライブ
を参照することができます。



3.会社の非公開のスペース

非公開のスペースのため、チェックを入れます

ゲスト招待設定は外します

専用の共有ドライブ（ファイル
置き場）を設定できます

こんね たろう connetarou@***.com
さいごう どん saigodon@***.com
おおくぼ はん ookubo@***.com
げんば しろう genba@***.com

アイコン画像などを設定できま
す

こんね たろう connetarou@***.com

特定のメンバーを選択して＋ボタンで追加します

左上の「作成」ボタンでスペースの
設定は完了です

秘密のスペース

メンバー：組織内の関係者のみ
非公開設定



4. ゲストとのやり取りスペース

全体向けのオープンなスペースのため、チェックを外します

ゲスト招待設定にチェックを入れます

専用の共有ドライブ（ファイル
置き場）を設定できます

こんね たろう connetarou@***.com
さいごう どん saigodon@***.com
おおくぼ はん ookubo@***.com
げんば しろう genba@***.com

アイコン画像などを設定できま
す

こんね たろう connetarou@***.com

特定のメンバーを選択して＋ボタンで追加します

左上の「作成」ボタンでスペースの
設定は完了です

JV他社とのゲストスペース

メンバー：組織内の現場担
当者とゲストの構成

現場の動きが分かるように
公開設定

＜ワンポイント＞
ゲストは他のスペースは参照できませんが、
組織メンバーは公開設定であれば、スペース
のメンバーでなくとも
投稿やドライブを参照できます。


