
電子納品 要領・基準（案）の変更方法 

 

電子納品 要領・基準（案）を変更する方法です。 
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注意事項 

発注機関や、形式の異なる(営繕工事から土木工事等)電子納品 要領・基準（案）の変更は

できない場合があります。 

 

1、現在の作成基準を確認する 

 

 

1、電子納品 要領・基準（案）を確認した

い現場情報を選択し、[現場情報のプロパ

ティ]をクリックします。 



 

2、[現場情報-システム情報]をクリックし

ます。 

 

3、[作成基準]から電子納品 要領・基準

（案）を確認します。 

確認後、[保存して閉じる]をクリックしま

す。 

 

 

 

2、写真のみの電子納品 要領・基準（案）を変更する 

 



 

1、 

写真管理ツールから電子納品 要領・基準

（案）を変更します。 

現場ポータルから電子納品  要領・基準

（案）を変更したい現場名を選択し、[写

真管理]をクリックします。 

 

注意！ 

この方法では、工事(土木・電通・機械)の

み電子納品 要領・基準（案）の変更が可

能です。 

上記以外の要領・基準（案）をご利用の場

合は、「3、すべての電子成果品データの

電子納品 要領・基準（案）を変更する」

手順をご確認ください。 

 

 

 

 

2、 

写真管理ツール画面が開きます。 

[入出力]をクリックします。 

 

3、 

[成果品データの作成]をクリックします。 



 

4、 

提出データ作成ウィザード画面が開きま

す。 

[次へ]をクリックします。 

 

5、 

出力形式に現在設定されている写真の電子

納品 要領・基準（案）が表示されます。 

[出力形式の追加]をクリックします。 

 

6、対象の写真マスタの選択が表示されま

す。 

変更後の写真の電子納品  要領・基準

（案）を選択します。 

 

 

 

7、選択した写真の電子納品  要領・基準

（案）が表示されているか確認し、[OK]

をクリックします。 

今回は[国土交通省 デジタル写真管理情報

基準 令和 2年 3月]を選択します。 

 

ワンポイント！ 

電子納品 要領・基準（案）によっては同

じ版の写真の電子納品 要領・基準（案）

を利用しています。 

その場合、写真マスタの選択で同一の基準

が複数表示されるため、一つ選択します。 

 



 

8、出力形式が選択した写真の電子納品 要

領・基準（案）になっているか確認し、

[進む]をクリックします。 

出力形式が異なる場合、[▼]より写真の電

子納品 要領・基準（案）を選択しなおし

てください。 

 

9、[要領・基準(案)]と[適用要領基準]が変

更したい電子納品 要領・基準（案）にな

っているか確認し、[進む]をクリックしま

す。 

 

ワンポイント！ 

同一の写真の電子納品 要領・基準（案）

を利用する電子納品 要領・基準（案）の

場合、表示される[要領・基準(案)]が異な

ることがあります。 

[要領・基準(案)]が異なる際は、[手順 5]の

[出力形式の追加]より写真の電子納品 要

領・基準（案）を選択しなおしてくださ

い。 

 

10、[工事情報（INDEX_*.XML）を含め

た形式で出力する。]にチェックを入れ、

[工事情報の入力]をクリックします。 

 

 



 

11、工事情報入力画面が表示されます。 

データ編集画面にて、工事情報の入力をし

ます。 

 

注意！ 

電子納品 要領・基準（案）ごとに入力項

目が異なるため、基準・要領（案）を変更

した場合は、入力内容は引き継がれませ

ん。  

 

12、工事情報の入力が完了したら、[閉じ

る]をクリックします。 

 

これで写真のみの電子納品  要領・基準

（案）の変更は完了です。 

続きの成果品作成方法については 

現場 Office10 写真管理ツール_簡単操作マ

ニュアルを確認ください。 

https://support.genbasupport.com/wp-

content/uploads/2017/07/f2276526ab50b6

a0a03b16ab8a027371.pdf 
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3、すべての電子成果品データの電子納品 要領・基準（案）を変更する 

3-1、基準を変更したい現場情報から成果品データの出力を行う 

 

1、現場ポータルから電子納品 要領・基準

（案）を変更したい現場名を選択し、[電

子納品編集]をクリックします。 

 

 

2、すべてのデータを成果品出力し、電子

納品要領・基準（案）の変更を行います。 

[ファイル]をクリックします。 

 

ワンポイント！ 

文書管理ツールから取り込みできていない

データは[文書管理情報取込]からあらかじ

め取込を行います。 

 

3、[成果品データの作成]をクリックしま

す。 



 

4、[選択]から成果品データの作成先を選

択します。 

成果品データを一つにまとめるため、分割

サイズを 4700MB以上に設定します。 

 

5、成果品データの内容設定タブを開きま

す。 

[全て]を選択します。 

 

 

6、[作成開始]をクリックします。 

 

7、提出データ作成ウィザード画面が開き

ます。 

[進む]をクリックします。 

 

8、提出データ出力形式の選択画面が表示

されます。[進む]をクリックします。 



 

9、提出データのXML内容の選択と設定画

面が表示されます。[進む]をクリックしま

す。 

 

10、出力の設定画面が表示されます。[進

む]をクリックします。 

 

11、各種出力条件の設定画面が表示されま

す。 

[進む]をクリックします。 



 

12、出力対象の選択画面が表示されます。 

出力範囲を選択し、[進む]をクリックしま

す。 

 

13、出力の開始画面が表示されます。[作

成]をクリックします。 

 

14、写真管理ツールと連携して出力した場

合、写真管理データを電子納品編集ツール

に残すかメッセージが表示されます。  

[いいえ]をクリックします。 

 

 

15、電子納品編集ツールからの写真データ

削除確認のメッセージが表示されます。 

[はい]をクリックします。 

 

16、成果品出力完了のメッセージが表示さ

れます。[はい]をクリックします。 

 



 

17、成果品が出力されました。 

 

18、電子納品編集ツールを終了します。 

 

 

3-2、変更後の電子納品 要領・基準（案）で新規現場を作成する  

 

 

1、変更後の電子納品 要領・基準（案）で

新規現場情報を作成します。 

現場ポータルを開き、[現場情報の新規作

成]をクリックします。 

 

2、現場情報新規作成ウィザード画面が開

きます。[進む]をクリックします。 



 

3、現場名称を記入します。 

 

ワンポイント！ 

変更前の現場情報との区別を付けるため

に、【R2.3】等の変更後の電子納品  要

領・基準（案）名を頭に入れることをおす

すめします。 

 

4、変更後の電子納品 要領・基準（案）を

選択し、[進む]をクリックします。 

 

5、選択した電子納品 要領・基準（案）が

表示されます。 

間違いないか確認し、[進む]をクリックし

ます。 



 

6、選択した電子納品 要領・基準（案）に

合った、写真の電子納品 要領・基準（案）

が表示されます。 

間違いないか確認し、[進む]をクリックし

ます。 

 

7、新規現場情報の作成条件確認画面が表

示されます。 

間違いないか確認し、[作成]をクリックし

ます。 

 

 

8、「作成を完了しました。」というメッ

セージが表示されたら、[終了]をクリック

します。 

 

3-3、文書管理ツールから成果品データを取り込む 

 



 

1、変更後の電子納品 要領・基準（案）で

作成した現場情報を選択し、[文書管理]を

クリックします。 

 

2、文書管理ツール画面が表示されます。 

 

3、成果品データの取込を行います。 

[ツール]をクリックします。 

 

4、[成果品データの取込]をクリックしま

す。 



 

5、成果品データの取込画面が表示されま

す。 

[XMLファイルの指定]をクリックします。 

 

6、成果品データフォルダの中にある

[INDEX_*.XML]ファイルを選択し、 [開

く]をクリックします。 

 

7、INDEX_*.XML に基づいた、電子納品 

要領・基準（案）が表示されます。 

[OK]をクリックします。  

 

8、[使用する仕分けルール]のプルダウンを

クリックします。 

 

9、変更後の電子納品 要領・基準（案）の

仕分けルールを選択し、[仕分けの開始]を

クリックします。 

 

今回は [ 国土交通省  工事完成図書 

R02.03 取込仕分けルール ]を選択しま

す。 



 

10、エラー内容が表示されます。「**の

XML ファイルが見つかりませんでした。

処理をスキップします」の内容の場合、

[閉じる]をクリックします。 

 

それ以外のエラーについては画面の指示に

従い操作します。 

 

11、画面下にスクロールし、取込対象外の

データがないか確認します。取込対象外の

データがある場合には、取込対象外の文書

を選択し、[取込先フォルダの変更]をクリ

ックします。 

 

12、取り込みしたいフォルダを選択し、

[選択]をクリックします。 

 

今回は[品質管理資料]を選択します。 

 

13、[取込の開始]をクリックします。 

 



 

14、取込開始前の注意メッセージが表示さ

れます。 

[はい]をクリックします。 

 

ワンポイント！ 

取込する成果品データが分割されている場

合は、成果品データが一つにまとまるよ

う、「3-1、基準を変更したい現場情報か

ら成果品データの出力を行う」の手順 4 の

分割サイズを設定ください。 

 

15、取込開始のメッセージが表示されま

す。 

[はい]をクリックします。 

 

16、取込が完了したら、[閉じる]をクリッ

クします。 

 

17、成果品データの取込が完了しました。 



 

18、文書管理ツールを終了します。 

 

3-4、電子納品編集ツールに文書管理情報を取り込む/工事情報を入力する 

 

 

1、変更後の電子納品 要領・基準（案）で

作成した現場情報を選択し、[電子納品編

集]をクリックします。 

 

2、電子納品編集ツール画面が表示されま

す。 



 

3、文書管理ツールからデータを取り込み

します。 

[文書管理情報取込]をクリックします。 

 

4、文書管理ツール連携画面が表示されま

す。 

取り込み対象の文書にエラーや注意事項が

表示された場合には、内容に応じて文書管

理ツール、電子納品編集ツールで修正くだ

さい。 

 

5、[取込対象外]をクリックします。 

 

6、取込対象外のデータが 0 件であること

を確認し、[取込の開始]をクリックしま

す。 



 

7、取込完了画面が表示されます。 

[OK]をクリックします。 

 

8、[閉じる]をクリックします。 

 

9、[工事管理(INDEX_*)]を開き、工事情

報を入力します。 

 

ワンポイント！ 

電子納品要領・基準（案）ごとに入力項目

が異なるため、電子納品 要領・基準（案）

を変更した場合は、入力内容は引き継がれ

ません。 

 

 

3-5、写真管理ツールから成果品データを取り込む 

 

 

1、変更後の電子納品 要領・基準（案）で

作成した現場情報を選択し、[写真管理]を

クリックします。 



 

2、写真管理ツール画面が表示されます。 

 

3、分類階層情報の作成ウィザード画面が

表示されます。 

[キャンセル]をクリックします。 

 

4、写真の成果品データの取り込みを行い

ます。 

[入出力]を開き、[成果品 XML の取込]をク

リックします。 

 

ワンポイント！ 

整理箱の階層や写真台帳のデータを引継い

で電子納品 要領・基準（案）を変更したい

場合、整理箱・台帳の吐出し取込をすると

データを引き継げます。 

詳細の操作方法は以下をご参照ください。 

 

◆複数の管理情報を結合する方法  

https://support.genbasupport.com/wp-

content/uploads/2017/07/75c712be8134b7

618bd502ccc3f19521.pdf 

 

https://support.genbasupport.com/wp-content/uploads/2017/07/75c712be8134b7618bd502ccc3f19521.pdf
https://support.genbasupport.com/wp-content/uploads/2017/07/75c712be8134b7618bd502ccc3f19521.pdf
https://support.genbasupport.com/wp-content/uploads/2017/07/75c712be8134b7618bd502ccc3f19521.pdf


 

5、XML データの取込ウィザードが表示さ

れます。 

[次へ]をクリックします。 

 

6、[ファイルの参照]をクリックします。 

 

7、「3-1、基準を変更したい現場情報から

成果品データの出力を行う」の手順 17 で

出力したデータの工事写真フォルダを開

き、[PHOTO.XML]を選択します。 



 

8、対象基準が表示されます。変更後の写

真の電子納品 要領・基準（案）と一致して

いるか確認し、[次へ]をクリックします。 

 

9、[取込]をクリックします。 

 

10、「処理が完了しました。」が表示され

たら[完了]をクリックします。 

 



 

11、写真管理ツールを終了します。 

以上で、電子納品 要領・基準（案）の変更

完了です。 

 


